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『選手処理システムＶｅｒ８新人』用マニュアル

マクロ」を有効にして下さい。１，システム起動時・・・・「

上のような画面が立ち上がります。

Ⅰ「水色」の項目に学校データを入力しましょう。

①学校名（正式名称）

②略称（リストより選択）

③顧問氏名（ ）全角７文字、スペース等で調整

④学校長名（ ）〃

⑤学校電話番号

⑥顧問携帯番号

⑦学校住所

⑧リレーベストタイム

公認大会で出した公認記録を入力

４６秒３２ → 46.32

３分３８秒５４ → 3.38.54

※小数点で区切って下さい
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Ⅱ各種データの入力・作成・処理

データの入力・作成・処理の流れは以下のようになります

①選手データの入力

②一覧表の印刷

※印刷内容を確認し訂正・印刷を行う

⑤男女内容を確認後、入金一覧を印刷

※男女どちらかが３０名を超えた場合は 「空入金一覧印刷」ボタンを押し出力された、

用紙に手書きで対応してください

⑥上書き保存を行い、当番校宛にメールにファイル添付し送信

当番校へ するもの郵送

（職印必要）１，選手一覧表

（注意：女子は に印刷、モノクロ印刷可）朱紙（当番校から配布されます）

２，送金一覧表

（職印・顧問印必要）５，全道大会申込用紙

６，メモリースティック（配布された場合のみ、大会当日でも良い）
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①選手データの入力

『選手データの入力』ボタンを押すと上のような画面が現れます。

「ナンバーカード 「氏名 「学年 「ﾌﾘｶﾞﾅ 「生年(西暦４桁) 「出場種目 「ﾘﾚｰ」を」 」 」 」 」 」

各項目で入力方法が自動的に変わるようになっています（半角や全角）入力します。

○ナンバーカード・・・・・・半角数字で各学校に割り振られている番号

○氏名・・・・・・・・・・・５文字（スペースを含めて）以上６文字以内

※６文字を超える場合は管理者までご相談下さい。

○学年・・・・・・・・・・・半角数字

○ﾌﾘｶﾞﾅ・・・・・・・・・・ 半角・ｶﾀｶﾅで姓と名の間にスペースを入れる。

○生年・・・・・・・・・・・半角数字の西暦で４桁。

○出場種目・・・・・・・・・ 種目」はリストより選択「

「最高記録」は公認大会で出した記録を、以下の例題のよ

うに小数点で区切って入力。

「２分０８秒４４」は『2.08.44』

「１０秒４７」は『10.47』

「３４ｍ９６ｃｍ」は『34.96』

○リレー・・・・・・・・・・出場者のセルのリストで『○』を選択。

※入力中はこまめな『上書き保存』を行って下さい。

※入力終了後 『各校設定へ戻る+保存』ボタンを押し、初期画面に戻ります。、
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②一覧表の印刷

ボタンを押すと自動的に印刷されます。

※印刷後、内容の確認をしてください

縦列で「○」が２個以上にならないようにまた横列でも２個以上にならないように確認

新人戦は『一人２種目まで 『各種目２人まで』となっております（リレーを除く）』

女子も同じ様に作業繰り返します

①選手デ※ここまで 。訂正があった場合は、印刷されたものの内容を必ず確認して下さい

にもどり、修正し出力し直して下さい。ータの入力

⑤入金一覧を印刷

、『 』 。男女ともに入力・出力・確認・訂正が終了したら 入金一覧印刷 ボタンを押します
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Ⅲ送付作業

郵送物は以下のようになります（確認）

当番校へ するもの郵送

（職印必要）１，選手一覧表

（注意：女子は に印刷、モノクロ印刷可）朱紙（当番校から配布されます）

２，送金一覧表

（職印・顧問印必要）５，全道大会申込用紙

６，メモリースティック（配布された場合のみ、大会当日でも良い）

メールで当番校宛に送付するもの

「選手処理システム」のデータ

注意：送付する前に「選手処理システム」のデータ容量を確認して下さい。

ファイルサイズの合計が『３ＭＢ』を超える場合、スクールネットのメールでは送

。 。信・受信共に出来ません 複数のファイルを送信する場合は要領を確認してください

また、一つのシステムファイルでは賄いきれない人数の選手の場合は、２つシステ

ムファイルをつくることになるのですが、その際は『１メールに対して１ファイル』

で送信するようにして下さい。

Ⅳこんな時は

①エラーが発生したときは

作成者（釧路工業定 谷島）にご相談をお願いします。

殊に『デバッグ』に関するエラーが出た場合はすみやかにご報告をお願いします。

②男女いずれかの選手数が『３０人』を超える場合

◎「選手処理システム」のファイルをコピーし、２つめのファイルを作って下さい。

その際、ファイル名は以下のようにして下さい

１つめのファイル名

『選手処理システムVer8新人(名寄産業１)』

２つめのファイル名

『選手処理システムVer8新人(名寄産業２)』

◎「送金一覧」の印刷は右のボタン（右図参照）を押

し 「人数 「金額」を手書きで記入して下さい。、 」
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③選手の名前を別のエクセルファイルから貼り付けたい

◎貼り付ける時に「形式を選択して貼り付け」で「値」を選択して貼り付けて下さい。

①元データをコピー

③『値』を選択して『ＯＫ』ボタン

②貼り付ける場所で右クリックメニューで

『形式を選択して貼り付け』選択


